LAMPIRAN A



CARTA ALIRAN PENDAFTARAN, SEBUTAN & PERBICARAAN KES MAL
PENDAFTARAN KES
Terangkan cara-cara membuat Tuntutan /
Permohonan kepada Pihak Menuntut /
Pemohon yang tidak menggunakan khidmat
peguam.

Tentukan alamat penyampaian Saman !
Permohonan kepada Pihak Kena Tuntut /

Pihak Penentang.

Jika alamat

Pihak Kena

Tuntut / Pihak

F di luar .

Negeri arahkan

Pihak Menuntut / Luar Dalam negeri

F failkan negeri

Permohonan

Penyampaian Luar

Bidangkuasa.
Terima dokumen daripada pelanggan can
semak.

Serah semula

xepada

Pelanggan untuk Tidak

pembetulan lengkap Lengkap?

Pihak Menuntut / Pihak Pemohon akan
diberi satu salinan dokumen berserta tarkh
sebutan dan resit pendaftaran.

’ Buat bayaran pendaftaran kes.
| 1

S|
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HARI SEBUTAN & PERBICARAAN

Mendengar pihak-pihak memulakan sebutan
| kes. Saman sempurnaltidak?

|

Dengar Tidak
permohonan Ej‘.* Sempuma/Tidak ?
saman semula
atau saman ganti.
Sempuma
Pihak-pihak hadir, ada persetujuan
Tetapkan tarikh A afau tidak?.

Sebutan baru Ada
dan rekod dalam Persetujuan?,
Ada > Rekod pet§elujuan dan
kes selesai.
Tiada
Kes ditangguhkan dan tarikh baru diberikan

Diari Mzhkamah.
E ! untuk Pihak Kena Tuntut / Pihak Menentang
i failkan pembelaan dan sebagainya.
|

Maklumkan kepada pihak-pihak tarikh
sebutan baru dengan slip kehadiran
Mahkamah

v
| Simpan fail.

I
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SAMAN SEMPURNA, PIHAK KENA TUNTUT/PIHAK MENENTANG TIDAK HADIR

Saman sempuma. Pihak Kena Tuntut/
Pihak Menentang hadir atau tidak?

Dengar

pembelaan Hadir
Pihak Kena

Tuntut / Pihak

Menentang

dan tangguh kes. )
Tangguh kes, Kes boleh diputuskan.
beri tarikh

sebutan baru.

Tidak

Kes seiesai
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Tidak
Kembalikan
kepada Pendakwa
Syarie untuk Ya
dilengkapkan.

'Sediakan
surat iringan

Serahkan Saman & ~
surat irngan

kepada PAR

untuk diposkan.

L
ke mahkamah |
syariah Tertuduh
tinggal — Da!.
i
i

PENDAFTARAN KES JENAYAH DI MAHKAMAH SYARIAH

Terima dokumen

Semak dokumen.

Lengkap?

Daftar kes, beri nombor kes.

Tetapkan tarikh sebutan & rekod dalam Diari
Mahkamah.

Jika Syarie Saman

1H

untuk diserankan kepada Tertuduh,
sediakan Saman berserta satu salinan
kertas pertuduhan.

Serzh 1 salinan borenc dafa" kes vang
tenulis tarikh sebutar & nomoor kes kepada
Pendakw= Syarie.

Serah Saman dalam oaeran atau luar
dzerzn

» Daeah

Serahkan Saman kepada Penghantar Notis
untuk penyampaian. .

Simpan fail kes sehingga tarikh sebutan /
bicara

Carta Aliran2 a



CARTA ALIRAN PERJALANAN PERBICARAAN

A. TERTUDUH MENGAKU SALAH / TIDAK MENGAKU SALAH

Tangguh kes,
tetapkan tarikh
sebutan baru.

Sambung jaminan
(jika berkaitan)

Simpan fail.

Tangguh kes,
tetapkan tarikh
sebutan baru.

Sambung
. jamin
(jika berkaitan)

Simpan fail

]

Tidak

Hakim mendengar Pendakwa memulakan
sebutan/perbicaraan

Pembantu Pendaftar bacakan tuduhan dan
tanya pengakuan Tertuduh dan maklumkan
kepada Hakim Tertuduh mengaku salah
atau tidak.

Mengaku salah.
Catatkan pengakuan OKT
P Syarie gkan  fakta
kes.

Tanya OKT bersetuju atau tidak cengan
fakta itu.

Setuju

O H H

Buat sabitan kes

Seri peluang pesalah merzys nu<

PS menggulungkan kesnya

Hukuman dijatuhkan samada
i) Denda atau penjara
ii) Denda dan penjara
i) Berkelakuan baik
iv) Diberi amaran

Carta Aliran 2 b



Bawa pesalah keluar ke pejabat pentadbiran
dan pastikan mampu bayar denda atau tidak
atau dipenjara

Mampu bayar

Kutip denda dan
keluarkan resit.

Tidak mampu bayar denda.

Rekod keputusan
dalam buku daftar

Secdiakan waran penjara dan
dan dikulit fail kes

Hakim

Serah waran penjara kepadaPegawai
Penguatkuasa Agama / Polis

Pesalah bayar denda semula selepas
dipenjara kerana tidak mampu

Terima bayaran dan keluarkan resit dan
sediakan perintah pelepasan.

!
% Serahkan perintah pelepasan -dan resit
]

bayaran kepada wakil pesalah

Jika pesalah dikenakan bor berkelakuan
baik.

Serahkan bon kepada pesalah dan failkan
satu salinan dalam fail kes

Simpan fail.

Carta Aliran 2 ¢
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CARTA ALIRAN PENDAFTARAN PERMOHONAN PERAKUAN FARAID

Kembalikan Tidak

kepada

pelanggan <

untuk dilengkapkan. Ya

O -

Carta Aliran 3 a

Sambut pelanggan yang datang memoho:s
Perakuan Faraid.

Terangkan cara-cara memohon Perakuan
Faraid.

Beri borang permohonan.

Terima borang dan dokumen dan semak.

Lengkap?

Daftarkan dalam Buku Daftar Kes Faraid
beri Nombor kes, keluarkan resit Kew.3€
Cop terimaan bayaran di muka depal
borang dan buka fail.

Tetapkan tarikh ikrar & siasatan ahli-ah
waris dan serahkan notis hadir untu
siasatan dan resit Kew.38 Kepad
pelanggan.

Tarikh siasatan faraid akan diberi dalar
tempoh 30 hari bekerja selepas ke
didaftarkan



CARTA SIASATAN FARAID

Tetapkan tarikh
siasatan baru.

Tangguh siasatan.

Jika pelanggan /
ahli waris enggan
hadir / tidak mahu
bekerjasama, kes
ditutup.

:

al

Tidak

.

L)

7

ip¢

Pelanggan hadir dengan dua orang saksi d.
hadapan Hakim dan arahkan pelanggan
berikrar.

Soal siasat peianggan dijalankan.

Puashati / idak?

Siasatan selesai, beritahu pelanggan
Perakuan Faraid akan dikeluarkan setelah
pengiraan dibuat dalam masa 7 hari dan
maklumkan Perakuan Faraid boleh diambil
sendiri.

Jika ada waris-waris pelanggan mendakwa
ada ahli waris yang teringgal. arahkan
pelanggan / waris-waris tersebut membuat
permohonan untuk semakan di mahkamah
yang membuat keputusan.

Jika ada waris-waris pelanggan mendakwa
ada ahli-ahli waris yang tertera dalam
Perakuan Faraid bukan ahli waris, arahkan
pelanggan membuat permohonan rayuan
kepada Mahkamah yang lebih tinggi.

Kes selesai ¢an simpan faii
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CARTA ALIRAN PENDAFTARAN & PERBICARAAN KES RAYUAN

PENDAFTARAN KES RAYUAN

Arahkan
pihak merayu
mohon
kebenaran
merayu di luar
masa di Mahkamah
Tinggi Syariah

Kembalikan
kepada
pihak merayu

Terima 5§ salinan Notis Rayuan dari Pihak
Merayu. (Bagi kes rayuan jenayah dan jika
Pihak Merayu dipenjara, notis boleh diterima
secara lisan / tulisan yang diterima oleh
Pegawai Penguasa Penjara).

Semak sama ada Notis Rayuan difailkan
dalam tempoh 14 hari atau tidak.

¢

Dalam masa 14 hari

Semak dan pastikan:-

Alamat penyampaian pihak merayu
Alamat mahkamah yang dirayu
Format yang betul

Lengkap ?

Maklumkan kepada Pihak Merayu supaya
menunggu notis seterusnya dari mahkamah
yang keputusan dirayu.

Notis  kepada pihak merayu  yang
mengandungi:

i.  Notis Salinan Diperakui Nota
Keterangan Penghakiman Sudah Siap

ii. Notis Rekod Rayuan Sudah Siap (Jika
berkenaan)

Dalam masa 14 hari dari tarikh notis, Pihak
Merayu hendaklah menfailkan 5 salinan
petisyen rayuan ke mahkamah yang
keputusan dirayu.
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Kes rayuan
ditolak kecuali
ada arahan

lain dari Hakim
Mahkamah Tinggi
Syariah

%
-
=
"

L

Pastikan petisyen rayuan difailkan dalam
masa 14 hari.

Terima 5 salinan petisyen rayuan, failkan
dalam fail kes yang dirayu.

=
H
O

Yang ¢ Dirayu akan
memfailkan Rekod Rayuan ke mahkamah
yang akan d rayuan
Tinggi Syariah atau Mahkamah Rayuan
Syariah).

Perbicaraan akan ditetapkan dalarn tempoh
30 hari bekerja dari kes rayuan difailkan di
mahkamah yang akan mendengar rayuan

Simpan fail sehingga tarikh perbicaraan.
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NEGERI KEDAH DARUL AMAN
ENAKMEN ATURCARA MAL ISLAM 1979

[SEKSYEN 30]
WAKALAH PEGUAM SYARIE
DALAM MAHKAMAH RENDAH / TINGGI SYARIAH
DI DALAM NEGERI KEDAH DARUL AMAN
Kes Mal No: Tahun

Antara
Pihak Menuntut
Pemohon

dengan
Pihak Kena Tuntut
Pihak Menentang

Kepada;

Pendaftar/Penolong Pendaftar,
Mahkamah Rendah / Tinggi Syariah

AMBIL PERHATIAN bahawa
beralamat di

telah dilantik untuk bertindak sebagai Peguam Syarie bagi pihak menuntut / pihak
kena tuntut di dalam perbicaraan ini.

Alamat untuk penyampaian bagi Peguam Syarie yang dinamakan di atas ialah

Bertarikh ............ haribulan ..................... 20

Peguam Syarie

Kepada:
Pihak Menuntut (atau Peguam Syarienya)
Pihak Kena Tuntut (atau Peguam Syarienya)



LAFAZ WAKALAH

Adalah saya

No. Kad Pengenalan mengaku
dengan sucihati dan tiada paksaan dari mana-mana pihak bersetuju melantik

daripada

menjalankan perbicaraan bagi pihak saya dalam kes ini yang sah pada hukum
syarak dan lulus disisi undang-undang.

Tandatangan pemberi wakalah
Di hadapan
B haribulan 20
LAFAZ MENERIMA WAKALAH
Saya
daripada
mengaku menerima wakalah dari

untuk menjalankan perbicaraan bagi pihaknya di dalam kes ini pada bila-bila masa
yang ditetapkan oleh Mahkamah.

Tandatangan penerima wakalah

Bertarikh haribulan 20,




Nama pemohon:
No.K/P:

Alamat surat menyurat:

No. telefon:

Yang Arif,
Hakim Mahkamah Rendah Syariah

PERMOHONAN DIKELUARKAN PERAKUAN FARAID ATAS HARTA SIMATI YANG
BERNAMA KP:

MENGIKUT SEKSYEN 9(2)(b){ix) ENAKMEN MAHKAMAH SYARIAH 1993

Adalah dengan hormatnya dimaklumkan bahawa saya adalah seorang dari waris kepada
simati bernama ... KP:

dalam usia

yang telah meninggal dunia pada

mengikut Surat Mati Bit. ..................ccoo.oo... dengan meninggalkan harta pesakz
bernilai RM..........c..............

Waris-waris yang hidup semasa simati men nggal dunia adalah seperti berikut:

BIL NAMA NO. K/P SANGKUTAN

Lampiran : Surat perakuan Faraidh




3. Simati ke bernama
meninggal dunia pada

Y
tahun mengikut S
Mati Bil. ....cooooveveniiiis dengan meninggalkan waris-waris seperti berikut:

...................................... dalam usia

BIL NAMA NO. K/P
1.

SANGKUTAL

4. Saya mengzku bahawa segala keterangan yang saya berikar di atas adaleh &

dan bersama-sama ini disertakan sesalinan dokumen-dokumen pentng untuk ti
permohonan ini. .

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

......................................................... Tk o
(

-

SEKIRANYA RUANG TIDAK MENCUKUPI SILA GUNAKAN KERTAS LAMPIRAN DENGAN FC
YANG SAMA  *



dual 9]

(¢) Khairat dan yayasan khairat; amanah khairat dan pcemegang
amanah tidak termasuk Wakaf Islam; wakaf Hindu.
Kebajikan orang-orang asli.

Pekirjaan-pekerjaan profesyenal, lain daripada yang disebutkan dengan
entu.

Hari-hari kelepasan lain daripada hari-hari kelepasan Negeri; piawai
tu.

Pertubuhan-pertubuhan yang tidak diperbadankan.

Kawalan mengenai musuh tanaman; perlindungan daripada musuh jtu;
wcegah penyakit-penyakit pokok. .

Akhbar; penerbitan; penerbit; percetakan dan alat cetak mencetak.

Penapisan.

Tertakluk kepada butiran 5 (1) dalam Senarai Negeri: panggung wayang;
ang gambar; filem wayang gambar; tempat hiburan awam.

(Dibatalkan).
Svarikat kerjasama.

Pelancongan.

Tertakluk kepada butiran 9A dalam Senarai Bersama, mencegah dan
1adamkan kebakaran, termasuk perkhidmatan bomba dan pasukan bomba.

Semua perkara berhubungan dengan Wilayah Persekutuan, termasuk

are-perkara yang disenaraikan dalam butiran 2, 3, 4 dan 5 Senarai Negeri
dalam hal Wilayah Persekutuan Lzbuan, perkara-perkara vang disenzrai-
dalam butiran 15, 16 dan 17 bagi Tambzhan kepada senarai Negeri bagi
1i-Negeri Sabah dan Sarawak.

SENARAI 2 — SENARAI NEGERT

Kecuali mengenai Wilayah-Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur
uan, Hukum Syarak dan undan
ganut ugama Islam, termasuk

dan
g-undang diri dan keluarga bagi orang yang
Hukum Syarak berhubung dengan mewarisi
a berwasiat dan tak berwasiat, pertunangan, perkahwinan, perceraian,
kahwin, nafkah, pengambilan anak angkat, taraf anak, penjagaan anak,’
berian, pembahagian harta dan amanah bukan khairat; Wakaf Islam dan
if serta peraturan mengenai amanah khairat dan khairat ugama, perlan-
1 pemegang-pemegang amanah dan perbadanan bagi orang-orang mengenai

202



[Jadual 9

pemberian ugama Islam dan Khairat, yayvasan, amanah, khairat dan yayasa
khairat yang dijalankan kescmuanya sekali dalam Negeri; adat istiadat Melay
Zakat, Fitrah .dan Baitulmal atau hasil ugama Islam yang seumpamany:
masjid atau mana-mana tempat sembahyang awam untuk orang Islam; men,
adakan dan menghukum kesalahan-kesalahan yang dilakukan oleh orang-oran
yang menganut ugama Islam terhadap rukun-rukun Islam, kecuali mengen:
perkara-perkara yang termasuk dalam Senarai Persekutuan; keanggotaar
penyusunan dan cara bagi mahkamah-mahkamah Syariah, yang akan men
punyai bidangkuasa hanya ke atas orang-orang yang menganut ugama Islar
dan hanya‘'mengenai mana-mana perkara yang termasuk dalam perenggan in
tetapi tidak mempunyai bidangkuasa”mengenai kesalahan-kesalahan kecua
setakat yang diberi oleh undang-undang persekutuan; mengawal pengen
bangan iktikad dan kepercayaan antara orang-orang yang menganut ugam
Islam; menentukan perkara-perkara Hukum. Syarak dan iktikad dan ads
istiadat Melayu. .

2. Kecuali mengenai Wilayah-Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur -da
Lzbuan, tanah, termasuk —

(a) Pemegangan tanah: perhubungan antara tuah tanah dengai
penyewa; pendaftaran hak milik dan surat ikatan mengenai tanzah; penerc
kaan, kemajuan tanah dan memelihara tanah; sekatan sewa;

(b) Rezzb Melavu. ztzu, di Negeri-Negeri Sabah dan Sarawak, rezat
bumiputra;

(c) Pe czn lesen untuk mencari galian; pajakan lombong dar
perakuan lombong: . .

(d) Pengambilan tanah secara paksa;

(e) Pindzh miiik :anah, gadai janji, pajakan dan gadaian mengena
tznah;ismen; dan

, (0 Perkembalizn harta kepada Kerajaan; harta karun tidak ter
masuk barang purba. .

3. Kecuali mengenai Wilayah-Wilayah Persekutuan Kuala Lumpur  dar

!Tabuan, pertanian dan perhutanan, termasuk —
(@) Pertanian dan pinjaman pertanian; dan

(b) Hutan.
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