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ANALISIS KEPERLUAN:
KURSUS INTERNET UNTUK GURU-GURU

Usaha sedang dijalankan untuk menyediakan bahan-bahan bagi Pakej
Kursus Internet untuk Guru-Guru. Analisis keperluan ini bertujuan untuk
mengumpul maklumat yang berkenaan untuk merancang dan membina Pakej
tersebut, supaya dapat membantu memenuhi keperluan guru-guru dalam tugas
harian mereka melalui kemudahan Internet.

Arahan: Tandakan [ ¥ ] dalam ruang pilihan anda atau isikan maklumat di mana

berkenaan.

BAHAGIAN |
Maklumat Guru-guru dan Kemudahan Komputer/Internet

1. Menurut pengetahuan anda, berapa peratuskah guru-guru di
sekolah anda pernah menggunakan komputer? %

2. Menurut pengetahuan anda, berapa peratuskah guru-guru di
sekolah anda pernah menggunakan Internet? %

3. Maklumat tentang komputer di sekolah anda:

3.1 Bilangan komputer yang berfungsi dengan baik di
bilik/makmal komputer: buah

3.2 Bilangan komputer yang disediakan (atau akan disediakan
sebelum akhir 1996) untuk tujuan aktiviti Internet: buah

3.3 Adakah komputer (sekurang-kurangnya sebuah) di bilik/makmal komputer
dilengkapi dengan perkakasan/perisian berikut?

Perkakasan/Perisian Ya Tidak

MS Windows

Tetikus (Mouse)

MS Word

MS Powerpoint

3.4 Perisian Internet (Internet software) yang ada:
Tanda [V] di sebelah perisian-perisian yand ada

Internet in a Box Internet Chameleon/Chameleon Sampler

——n

Trumpet Winsock (TCPman) Pine Mail
Eudora Pegasus Mail
FTP Gopher
Netscape Navigator NCSA Mosaic

Lain-lain (nyatakan):




3.5 Bilangan pencetak yang berfungsi di dalam bilik/makmal
komputer: buah

4. BilikkMakmal Komputer sekolah anda:

4.1 Kemudahan hawa dingin? Ya
Tidak

4.2 Kemudahan berkursus:
Tandakan [V] di sebelah peralatan yang ada

Papan tulis Projektor Overhed
Panel LCD

Lain-lain (nyatakan) :

4.3 Bilangan maksimum pelajar/guru yang boleh menjalankan aktiviti di dalam
bilik/makmal komputer dengan selesa?

Kurang daripada 10 orang
10 hingga 20 orang

21 hingga 30 orang

Lebih daripada 30 orang

i

BAHAGIAN I
Maklumat Keperluan Guru-guru Tentang Internet

5. Secara umum, perlukah guru menghadiri kursus untuk Internet?

Tidak perlu
Mungkin perlu
Perlu

Amat perlu

1

Beri sebab untuk jawapan anda:

Setiap guru di sesebuah sekolah perlu mendapatkan latihan
menggunakan Internet supaya dapat menganjurkan dan menjayakan
aktiviti Internet untuk pelajar-pelajar di sekolah tersebut.

Beri pendapat anda tentang pernyataan di atas.
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7. Sekiranya Kursus Internet diadakan, bahasa pengantar yang manakah lebih
sesuai untuk guru-guru di sekolah anda?

Bahasa Malaysia Bahasa Inggeris

8. Yang manakah di antara aktivit-aktiviti Internet berikut yang pernah anda
jalankan?

Mel elektronik

Baca “News"” dengan “browser” e.g. Netscape

Menyertai (subscribe to) “Electronic Discussion Group/Mailing List”
Menubuhkan “Electronic Discussion Group/Mailing List sendiri”
Menggunakan Gopher

Menggunakan FTP

Menggunakan Telnet

Menerokai World Wide Web (WWW) dengan “browser” e.g. Netscape
Mengarang Halaman Web (Web Page)

R

Lain-lain (nyatakan):

9. Pada pendapat anda sebagai seorang guru, apakah kemahiran Internet yang
penting untuk membantu guru dalam tugas harian mereka?

Sila tandakan pendapat anda di dalam jadual benkut dengan menggunakan skala
yang disediakan.

Tidak penting
Mungkin penting
Tidak tahu

Penting

Amat penting

=l hHhWN

Kemahiran 2 3 4 5

9.1 Mel elektronik

9.2 Membaca “news” (news-reading) dengan “browser” e.g.
Netscape

9.3 Menyertai (subscribe to) “Electronic  Discussion
Group/Mailing List"

9.4 Menubuhkan “Electronic Discussion Group/Mailing List”
sendiri

9.5 Menggunakan Gopher

9.6 Menggunakan FTP

9.7 Menggunakan Telnet

9.8 Menerokai World Wide Web (WWW) dengan
menggunakan “browser” e.g. Netscape

9.9 Mengarang Halaman Web (Web Page)

9.10 Lain-lain (nyatakan dan tandakan kepentingan):

Ulasan:;
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10. Sekiranya Kursus Internet diadakan untuk guru-guru di sekolah anda, apakah
aktiviti-aktiviti kursus yang sesuai dengan tahap pengalaman komputer mereka di
samping dapat memenuhi keperluan mereka?

Sila tandakan pendapat anda di dalam jadual berikut dengan menggunakan skala
yang disediakan:

Terlalu sukar
Sukar

Tidak tahu
Sesuai

Amat sesuai

O QN o

ol ou oy

Kemahiran 1 3 4 5

10.1 Mel elektronik

10.2 Membaca “news" (news-reading) dengan “browser” e.g.
Netscape

10.3 Menyertai (subscribe to) “Electronic  Discussion
Group/Mailing List"

10.4 Menubuhkan “Electronic Discussion Group/Mailing List"
sendiri

10.5 Menggunakan Gopher

10.6 Menggunakan FTP

10.7 Menggunakan Telnet

10.8 Menerokai World Wide Web (WWW) dengan
menggunakan “browser” e.qg. Netscape

10.9 Mengarang Halaman Web (Web Page)

10.10 Lain-lain (nyatakan dan tandakan kesesuaian):

Ulasan:

BAHAGIAN I
Masa untuk Bengkel

11. Pada pendapat anda, sekiranya Kursus Internet diadakan di sekolah anda,
bilakah masa yang paling sesuai untuk menjalankan kursus? (Pilih satu

sahaja)

Masa selepas sekolah pada hari persekolahan
Semasa cuti penggal persekolahan
Hujung minggu (hari Sabtu dan Ahad)

Lain-lain: Nyatakan

Beri sebab untuk pilihan anda:
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12. Pada pendapat anda, setiap sesi Kursus Internet untuk guru-
guru harus mengambil masa berapa lama selebih-lebihnya? jam

Beri sebab untuk jawapan anda:

Akhir sekali, penyelidik perlu maklumat yang berikut supaya dapat berhubung
dengan anda untuk mendapatkan keterangan lanjut sekiranya menemui
kemusykhilan tentang jawapan anda:

Nama anda: Encik/Puan/Cik/

Alamat dan nombor telefon sekolah anda:

Tel:

Alamat mel elektronik anda (jika ada) :

-- TERIMA KASIH --
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Content/Topic

TASK ANALYSIS

No.

Learning Tasks

Subtasks

Transfer

Procedural
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ANALYSIS OF INSTRUCTIONAL OBJECTIVES

Objective Condition ' Performance Standard
No.
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Asas Internet untuk Guru

Penilaian Kursus

Tujuan borang ini adalah untuk mendapatkan maklum balas anda, sebagai peserta
kgrsus, berkenaan bahan dan aktiviti kursus ini. Maklumat yang diperolehi akan
digunakan untuk memperbaiki lagi Pakej Kursus Asas Internet untuk Guru.

BAHAGIAN |

Sila tandakan v di ruang yang berkenaan selepas setiap pernyataan berikut untuk
menyatakan pendapat anda:

Pernyataan

1. Saya berasa lega dan seronok
mengikuti kursus ini.

2. Jika terdapat kursus lanjutan seperti ini
pada masa yang akan datang, saya
akan mendaftarkan diri untuk
mengikuti kursus tersebut.

3. Sayafaham dan jelas dengan objektif-
objektif kursus sepanjang masa kursus
ini.

4. Pada pendapat saya, objektif-objektif
kursus ini boleh dicapai dengan bahan
dan aktiviti kursus yang disediakan.

5. Saya dapat menjalankan semua
aktiviti kursus setelah diberi arahan.

6. Aktiviti kursus yang disediakan adalah
berkaitan dengan tugas harian saya.

7. Saya yakin akan dapat menggunakan
kemahiran yang diperolehi dalam
kursus ini dalam tugas harian saya.
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| ftidak
| setuju |

Pernyata_aﬁ

| Amat
1 ety

8.

Perkaitan di antara bahan, aktiviti, dan
objektif-objektif kursus adalah jelas.

9.

Aktiviti kursus adalah sesuai dan boleh
dijalankan di sekolah jika terdapat
kelengkapan yang diperlukan.

10.

Maklumat dan arahan dalam Modul
Kursus adalah jelas dan mudah
difahami.

11.

Tugasan yang diberikan dalam kursus
adalah munasabah dan berkaitan
dengan objektif-objektif kursus.

12.

Media pengajaran (visual aids) yang
digunakan adalah sesuai dan
berkesan.

13.

Dengan seorang diri sahaja, fasilitator
mampu mengendalikan kursus dengan
lancar.

14.

Masa yang diberikan untuk aktiviti
amali adalah mencukupi untuk
mencapai objektif-objektif kursus.

15.

Saya mendapat maklum balas yang
jelas mengenai kemajuan saya
semasa kursus.

16.

Pada kebanyakan masa sepanjang
kursus ini, saya kurang pasti sama ada
saya telah menjalankan aktiviti kursus
dengan betul.

17.

Saya perlu satu kenyataan rasmi
untuk memaklumkan saya tentang
tahap pencapaian saya sepanjang
kursus ini.
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Pernyataan .

1 setujn

18. Borang Penilaian Kendiri dapat
membantu saya menilai tahap
pencapaian diri saya sendiri.

BAHAGIAN II

Sila tuliskan pendapat anda dalam ruang yang disediakan:

1. Pada pendapat anda, apakah kelebihan dan kelemahan yang paling nyata

dalam bahan dan aktiviti kursus ini?

Kelebihan:

Kelemahan:

20. Jika diberi peluang, bagaimanakah anda akan memperbaiki lagi kursus ini?

-- TERIMA KASIH --
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Asas Internet untuk Guru

* Potong mana yang tidak berkenaan

Maklumat Guru

Nama: Umur; tahun

Jantina: Lelaki/Perempuan * Pengalaman mengajar: tahun

Mata pelajaran yang sedang/pernah diajar:

Pengalaman Berkomputer

Berapa kerapkah anda menggunakan komputer?
Tandakan V di sebelah yang berkenaan

Tidak pernah

2-3 kali dalam setahun
Sekurang-kurangnya sekali sebulan
Sekurang-kurangnya sekali seminggu

Setiap hari
2. Manakah di antara aktiviti berkomputer berikut yang pernah anda jalankan?
Tandakan Vv di sebelah yang berkenaan
menaip permainan
memproses data menjanakan carta, gambar, atau grafik lain
lain-lain, nyatakan:
3. Pernahkah anda menggunakan kemudahan Internet? Ya/ Tidak *
4. Manakah di antara kemudahan Internet berikut yang anda pernah gunakan?
Tandakan V di sebelah yang berkenaan
Mel Elektronik Kumpulan Diskusi Elektronik/Mailing List/Newsgroup
FTP Gopher
Telnet WWW (Netscape)
Internet Relay Chat
lll. Perakuan

Saya mengaku bahawa saya jelas dengan tujuan ujian rintis Kursus Asas Internet
Saya bersetuju untuk bekerjasama dalam ujian rintis ini dan
membenarkan penyelidik menggunakn segala maklum balas/ saranan saya semasa
ujian ini untuk memperbaiki Pakej Kursus Asas Internet untuk Guru yang

untuk Guru.

disediakan.

TANDA TANGAN
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Asas Internet untuk Guru

Modul Kursus




‘
\.

Asas Internet untuk Guru

Sesi 1: Mel Elektronik (I)




Apa itu Internet? Nota:

Rangkaian komputer yang terbesar di dunia,
menghubungkan lebih daripada 50 ribu

rangkaian komputer di seluruh dunia.

YWelpame to the

INTERNET

Apa itu Internet? Nota:

¢ 50 juta pengguna

6.6 juta hos komputer

50 ribu rangkaian komputer
160 negara

* & & o

Meningkat 10% setiap bulan

u Maklumat sah pada Mac 1996

Kemudahan Internet Nota:

Komunikasi Melalui Komputer
(Computer-Mediated Communication, CMC)

+ Mel Elektronik
« Kumpulan Diskusi Elektronik/Mailing List

¢ Newsgroup

¢ Internet Relay Chat (IRC)

+ Internet Phone
¢ Desktop Conferencing, dll.




Kemudahan Internet

Pencapaian Maklumat
(Information Retrieval, 1R)
FTP (Frle Transfer Protocol)

Gopher

Veronica, Archie, Jughead

WALS (Wide Area Information Service)
WWW (World Wide Web), dll.

¢ & & o o

¢
. Asas Internet untuk Guru

Nota:

Merangkumi...

¢ Mel Elektronik
e WWW (World Wide Web)

Mel Elektronik

Nota:

+ Diperkenalkan pada 1972
+ Cepat dan murah
+ Mudah (Convenient)

Nota:




Untuk Mel Elektronik ...

¢ Akaun/Alamat Mel Elektronik e.p.
armuzharape jaring my

¢ Talian telefon (dial-up)/litar suwa (leased)

¢ Komputer dengan modem

¢ Perisian TCP/IP -- Protokol komunikasi

dalam [nternet e.g. Trumpet Winsock

¢ Perisian Mel Elektronik

Tcoman

Perisian Mel Elektronik

« Pine Il“l

* Fudora

* Pegasus

* Microsoft Mail m

o dll. Winpmail
o Ve

Mail

OBJEKTIF:
Pada akhir sesi ini, anda akan dapat

+ Memulakan Microsoft Mail (Log Masuk)
+ Mengarang dan menghantar Mel Elektronik

+ Menyimpan Mel Elektronik untuk dihantar
kemudian

+ Menutup Microsoft Mail

Nota:

Nota:

Nota:




Kemahiran Menggunakan Tetikus
dalam Windows

Nota:

...dengan bantuan Wintutor

id

\Wintutor

Mel Elektronik (I)

+ Memulakan Microsoft Mail (Log Masuk)
* Mengarang dan menghantar mel

+ Menyimpan mel untuk dihantar kemudian

Mel Elektronik (II)

Nota:

Nota:

« Menerima dan membaca mel
+ Membalas mel

« Forward mel

+ Mencetak mel

+ Menghapuskan mel




Asas Internet untuk Guru

Menggunakan Tetikus Dalam Windows

Arahan Sesi Amali

Aktiviti

Masalah

1. Pada skrin Windows, gerakkan tetikus supaya anak panah

tetikus berada pada ikon kumpulan Program Manager.

2. Klik butang kiri tetikus dua kali.

3. Pada tetingkap Program Manager yang muncul, klik sekali

pada Help untuk membuka menu Help.

Contents
Hearch for Help on...

Windows Tututial »

424

Smiem Comil. HP Lased)et 5. Chinesew/are GIF §PSS. Accessodes
Proer Conetructon

EWAN. Graphics

WeZio Men Brodebund  Prosentation

weoch Telnol  Soltware Mageel
FEH I T HH
Notveos Games BRI Acvicatons u::n Paird Shop Pro

4. Klik pada Windows Tutorial untuk memulakan tutorial.
5. lkut arahan pada skrin.




' Asas Internet untuk Guru

Mel Elektronik (1)

Arahan Sesi Amali

Aktiviti

Masalah

1. Memulakan Microsoft Mail (Log Masuk)

1.1 Pada skrin Windows, cari dan klik dua kali pada ikon

T,

Microsoft Mail M.

1.2 Dalam kotak dialog Sign In yang muncul, taipkan kata
laluan (password) dalam ruang berkenaan. Dapatkan
kata laluan daripada fasilitator anda.

Taipkan kata laluan

O Kata laluan tidak dapat dibaca pada skrin ketika ditaip.

1.3 Untuk memulakan Microsoft Mail, klik butang OK dalam
kotak dialog atau tekan kekunci Enter pada papan
kekunci. Untuk membatalkan proses login, klik butang
Cancel dalam kotak dialog atau tekan kekunci Esc pada

papan kekunci.




Aktiviti

Masalah

VIR0 1A

Tetingkap seperti di atas akan muncul. Jika tidak, buka menu
Windows dan klik pada New Window.

2. Mengarang Mesej

2.1 Mula Mengarang

Klik butang L& pada skrin Microsoft Mail.

2.2 Menyatakan Alamat Penerima

2.2.1 Pada tetingkap yang muncul, klik butang Address
untuk melihat senarai alamat.

Klik untuk melihat senarai alamat

Ruang untuk mengarang mesej




Aktiviti

Masalah

2.2.2 Tetingkap Address akan muncul (seperti di bawah).
Klik pada nama/alamat penerima yang dikehendaki.
2.2.3 Klik butang To untuk memilih penerima tersebut.

Klik pada penerima

Butang To Butang OK Butang Cancel

2.2.4 Untuk menghantar salinan mesej kepada penerima
lain, klik untuk memilih penerima. Kemudian klik
pada butang Cc.

Butang Cc Butang OK Butang Cancel

2.2.5 Untuk mengesahkan pemilihan anda, klik butang OK
pada skrin atau tekan kekunci Enter pada papan
kekunci. Untuk membatalkan pemilihan anda, klik
butang Cancel pada skrin atau tekan kekunci Esc
pada papan kekunci.




Aktiviti Masalah

2.2.6 Jika penerima mesej anda tidak ada dalam senarai,

. {LLE
klik paQa _butang . Tetingkap Open Directory
(sepertl di bawah) akan muncul. Anda boleh cari
penerima yang dikehendaki di senarai alamat yang

lain.
L 4
e[ flic Edi Yiew Mol Yindow Hel Ml [end Note)
i
Ix g Address
ad
?‘-‘L{

R

Senarai-senarai alamat yang lain

2 3 Menambah Penerima Baru Ke Dalam Senarai Alamat

2.3.1 Pada tetingkap Open Directory (seperti di atas), klik
pada Personal Address Book.

2 3.2 Untuk menambah penerima baru, klik pada butang

Klik jika ingin menambah penerima baru




Aktiviti

Masalah

2.3.3 Klik untuk memilih jenis akaun mel elektronik (rujuk

bahagian O di bawah) penerima tersebut dalam

tetingkap New (seperti di bawah) dan klik butang
OK.

b et =
=| File Edil View Mall Window Hel|

o

Mall - [Send Note]

-
il |
bevies)

i

G Custom Address:

Penerima boleh menggunakan kemudahan mel elektronik di
institusi anda sahaja.

Network/PostOffice:

Penerima boleh menggunakan kemudahan mel elektronik yang

dikendalikan oleh pusat pentadbiran rangkaian komputer
institusi anda.

SMTP:

Penerima menggunakan kemudahan Internet yang dikendalikan
oleh sebarang pusat pentadbiran rangkaian komputer yang
menggunakan Simple Mail Transfer Protocol (SMTF)
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Aktiviti

Masalah

2.3.4 |sikan maklumat penerima berkenaan dalam
tetingkap yang muncul.

2.3.5 Klik butang *

penerima baru ini ke dalam senarai alamat peribadi
(Personal Address Book) anda.

2.3.6 Buka Personal Address Book sekali lagi (rujuk 2.2.6
dan 2.3.1). Penerima baru ini harus ada dalam
senarai alamat ini sekarang.
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Aktiviti

Masalah

2.4 Mengarang

ruang tersebut, taipkan subjek mesej anda,
misalnya Percubaan .

2.4.2 Klik pada ruang untuk mengarang mesej. Bila
kursor berkelip, taipkan mesej anda.

Taipkan subjek mesej

s adaloh saty upen sahaya Tonma hash|

Taipkan mesej anda

3. Menghantar Mesej

3.1 Sebelum menghantar mesej anda, klik pada butang
Options.

Klik untuk hantar mesej Klik untuk pilih

Klik untuk nyatakan keutamaan Butang OK
mesej anda (lihat Lampiran 1)

2.4.1 Klik pada ruang Subject. Bila kursor berkelip dalam

3.2 Nyatakan pilihan anda dalam kotak dialog yang muncul.
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Aktiviti

Masalah

@ Pilihan...

Return receipt:
Sistem akan beri notis (lihat Lampiran 1l) bila mesef yang

dihantar telah dibaca.

Save sent messages:
Sistem akan simpan satu salinan mesej yang dihantar di dalam

folder Sent Mail.

3.3 Klik OK setelah siap membuat pemilihan.
3.4 Klik butang Send untuk menghantar mesej.

4. Menyimpan Mesej untuk Dihantar Kemudian

4.1 Taipkan satu mesej baru (ikut prosedur 2).
4.2 Sebelum menghantar mesej, klik dua kali pada kotak

Control-menu.
4.3 Dalam kotak dialog yang muncul, klik butang Yes untuk

simpan mesej anda di dalam folder /n Box.

Kotak Control-menu

6 Pilihan...

No:

Cancel: ‘ '
Proses untuk menutup tetingkap mesej akan dibatalkan, anda

Mesej anda tidak akan disimpan setelah tetingkap mesej ditutup.

boleh teruskan kerja mengarang/menyunting mesej.
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Aktiviti

Masalah

5. Menghantar Mesej yang Telah Disimpan

5.1 Klik pada folder In Box untuk membuka folder (jika belum
dibuka).

Klik untuk membuka folder

8/2/36 10:17AM

1@ To EBSMSAR

Klik untuk membuka mesej yang diingini

5.2 Klik dua kali pada mesej yang dikehendaki untuk
membuka mesej tersebut.

5.3 Pada tetingkap mesej yang muncul, buat apa-apa
pembetulan jika ada, dan klik butang Send untuk hantar

mesej tersebut.

Klik untuk menghantar mesej

Buat pembetulan jika perlu

15



Aktiviti

Masalah

6. Menutup Microsoft Mail

6.1 Klik pada File untuk membuka menu File.

Bacalah
Laporan imu Pnma. Tiep-uep Dua Minggu
Measage Finder Low Proay,
5 Namel
New Folder... Punting
Baru Percubaan
—_— . ¢ Ragistered EBSMSAS
Iﬁmxw:: :Ill:"-»- 6 Ragistared EBSMSAR
port Felder... NG Registersd EBSMBAS
Brint... Cirlep -
Print Setup...
HRRIROE 2 aEa gk
Exi{ at¥ Sign Out

6.2 Klik pada Exit untuk menutup Microsoft Mail.
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Tugasan 1

Karang dan hantar 3 mesej untuk penerima yang berlainan mengikut
spesifikasi berikut:

Mesej 1 - Keutamaan tinggi
Mesej 2 - Keutamaan biasa
Mesej 3 - Keutamaan rendah

Untuk setiap mesej itu,
(i) hantar satu salinan (Cc) mesej anda kepada mana-mana rakan kursus
anda; dan

(i) buat pemilihan agar notis penerimaan mesej akan dihantar kepada anda
selepas mesej-mesej anda dibaca.
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Asas Internet untuk Guru

Ringkasan Arahan Sesi Amali

Sesi 1  Mel Elektronik (1)

Kemahiran

—_

Menggunakan Tetikus Dalam 5

: Mulakan Windows dan bawa anak panah
Windows tetikus ke ikon kumpulan Program Group.
Klik butang kiri tetikus dua kali.

Klik pada Help.

Klik pada Windows Tutorial.

Ikut arahan pada skrin. -

O b N

Memulakan Microsoft Mail D
(Log masuk) 6 1. Klik dua kali pada ikon ™~

2. Taipkan kata laluan.
3. Klik “OK".

Mula mengarang mel 7

Klik butang i

Menyatakan penerima 7 Klik butang Address.

Pilih penerima dari senarai alamat.
Klik butang To atau Cc.

Klik "OK”".

Jika perlu, klik pada butang

buka senarai alamat.

Ao o

Menambah penerima baru 9
dalam senarai alamat

—_

Klik butang Address, butang
pilih Personal Address Book.

Klik butang sl
Pilih jenis akaun alamat elektronik.

Taipkan maklumat penerima baru.
Klik butang m X

, dan

o BN

Mengarang mesej 12 1. Klik pada ruang Subject dan taipkan tajuk
mese;j.
2. Klik pada ruang mesej dan taipkan mesej.

Klik butang Options.
Nyatakan pilihan.
Klik “OK".

Klik butang Send.

Menghantar mel 12

PON=

Taipkan mese;j.

Klik dua kali pada kotak Control-menu di
penjuru kiri atas skrin Windows.

3. Klik butang Yes untuk simpan mel di In
Box.

Menyimpan mel untuk 13
dihantar kemudian

N =

18



Kemahiran

r,
Lo

2%
B

Menghantar mel yang 15 1. Klik dua kali pada folder /n Box.
disimpan di /In Box 2. Klik dua kali pada mesej yang
dikehendaki.
3. Klik butang Send.
Menutup Microsoft Mail 16 1. Klik pada File.
2. Klik pada Exit.
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. Asas Internet untuk Guru

Sesi 2: Mel Elektronik (1)




Pada sesi yang lalu ... Nota:

+ Memulakan Microsoft Mail (Log Masuk)

+ Mengarang dan menghantar mel

¢ Menyimpan mel untuk dihantar kemudian

OBJEKTIF:
Pada akhir sesi ini, anda akan dapat Nota:

+ Menerima dan membaca mel

+ Membalas mel

* Forward mel
+ Mencetak mel

¢ Menghapuskan mel

Mel Elektronik untuk Guru Nota:

+ Berkongsi maklumat

+ Bertukar idea

¢ Sokongan profesional

« Motivasi rakan sekerja
:




Mel Elektronik untuk Murid

¢ Alternatif aktiviti pembelajaran

¢ Kemahiran komunikasi

¢ Sikap perihatin dan berbudi bahasa
+ Teknologi baru

e

Cadangan anda?

Nota:

Bagaimanakah kita boleh mengintegrasikan
mel elektronik dalam aktiviti pengajaran
dan pembelajaran kita?

Nota:




Asas Internet untuk Guru

Mel Elektronik (1)

Arahan Sesi Amali

Aktiviti Masalah

1. Menerima dan Membaca Mel

1.1 Mulakan Microsoft Mail.
1.2 Klik pada folder /n Box untuk membuka folder.

Klik untuk membuka folder

| TEDUSTED ORI
@ To EBSMEAS

| To EHSMSAS
18 To EBSMSAS

@ To Pengguna Bary
@ To EBSMSAS

@ To. EBSMSAS
® To. EBSMSAS
1@ To EBSMSAS

Klik untuk'membuka mesej

1.3 Klik dua kali pada mesej yang hendak dibaca.

O Keadaan sampul surat di tepi tajuk mesej mewakili status mesej
tersebut (rujuk Lampiran Ill).

22



Aktiviti

Masalah

2. Membalas Mel

2.1 Pada tetmgkap mese ang hendak dibalas, klik pada

butang

ol 8 untuk membalas mesej yang
diterima.

d Pilihan...

Reply:
Mesej balasan kepada penghantar mesej sahaja

Reply all:
Mesej balasan diterima oleh semua penerima mesej selain
daripada anda.

2.2 Taipkan mesej balasan anda dalam ruang berkenaan.

Klik untuk hantar mesej

- YRR ARG

=] file Edit Allew Mall Window Help

Dato Fnday. A
Pranty High

Quet 02,1996 10:17AM

Percybaan

Mesej asal yang diterima

Taipkan balasan anda di sini

2.3 Klik pada butang Send untuk hantar mesej.
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Aktiviti

Masalah

3. Forward Mel

3.1 Buka mesej lain untuk dibaca (ikut 1.2-1.3).

3.2 Pada tetingkap mesej, klik pada butang &
menghantar mesej ini kepada orang lain.

Nyatakan penerima

fiie Ndit Yiew Mail Window el

Buat pembetulan jika periu

Taipkan mesej tambahan jika ada

3.3 Nyatakan penerima, buat pembetulan pada mesej yang
diterima jika perlu, taipkan mesej tambahan jika ada.
3.4 Klik butang Send untuk hantar mese;.

4. Mencetak Mel

4.1 Menyediakan Pencetak

4.1.1 Hidupkan pencetak.
4.1.2 Masukkan kertas.

6 Cara mengendalikan pencetak berbeza untuk pencetak jenama
berlainan. Ikut arahan Fasilitator atau rujuk buku panduan pencetak
anda untuk maklumat lanjut.
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Aktiviti

Masalah

4.2 Mencetak

4.2.1 Buka mesej yang hendak dicetak (ikut 1.2-1.3).

4.2.2 Pada tetingkap mesej tersebut, klik pada File untuk
membuka menu File.

4.2.3 Klik pada Print untuk mencetak.

=% s LI}
i

Seve Aa..

Massage Finder

Klik untuk mencetak mesej

4.2.4 Dalam kotak dialog yang muncul, pilih kualiti
cetakan yang diingini.

Klik untuk memilih kualiti cetakan

Parcuboan

BERRE RE

Butang OK Butang Cancel

25




Aktiviti

Masalah

4.2.5 Untuk mencetak, klik pada butang OK dalam kotak
dialog atau tekan kekunci Enter pada papan
kekunci. Untuk membatalkan permintaan
mencetak, klik butang Cancel dalam kotak dialog
atau tekan kekunci Esc pada papan kekunci.

5. Menghapuskan Mel

5.1 Buka folder /n Box (ikut prosedur 1.2).
5.2 Klik untuk tandakan mese;j yani hendak dihapuskan.

Kemudian klik pada butang
mesej tersebut.

untuk hapuskan

Klik untuk hapuskan mesej

Klik sekali untuk tandakan mesej

5.3 Buka folder Deleted Mail, mesej yang telah dihapuskan
akan dijumpai. Ulangi langkah 5.2 untuk menghapuskan
mesej itu sekali lagi. Kali ini, mesej itu akan dihapuskan
dari komputer anda sama sekali.

Klik untuk hapuskan mesej
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Tugasan 2

Buka satu mesej yang anda terima. Mesej itu haruslah mengandungi mese;j
yang anda hantar dahulu bersama dengan mesej balasan yang ditujukan
kepada anda. Taipkan mesej balasan anda untuk mesej tersebut dan
cetakkan seluruh kandungan mesej tersebut sebelum menghantarnya.
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Asas Internet untuk Guru

Ringkasan Arahan Sesi Amali

Sesi 2 Mel Elektronik ()

Menerima dan membaca mel 22

W N =

Mulakan Microsoft Mail (log masuk).
Klik dua kali pada folder /n Box.

Klik dua kali pada mesej yang ingin
dibaca.

Membalas mel

23

L=

Klik pada butangw atau

Taipkan mesej balasan.
Klik butang Send.

Forward mel

24

w N

Buka mesej (rujuk bahagian “Menerima
dan membaca mel" di atas).

Klik butang )

Nyatakan penerima. Membuat
pembetulan dan tambahan pada mese;j
jika perlu.

Klik butang Send.

Menyediakan pencetak

24

Hidupkan pencetak.
Masukkan kertas.

Mencetak mel

25

b whN

Buka mesej (rujuk bahagian “Menerima
dan membaca mel” di atas).

Klik pada File.

Klik pada Print.

Pilih kualiti cetakan.

Klik “OK".

Menghapuskan mel

26

N =

Klik dua kali pada folder /n Box.
Klik sekali pada mesej yang hendak

dihapuskan dan kemudian butang
Ulangi langkah 1 dan 2 di atas untuk
mesej di dalam folder Deleted Mail.
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Asas Internet untuk Guru

Sesi 3 & 4:
Menerokai World Wide Web

(WWW)




Objektif

Pada akhir sesi ini, anda akan dapat

¢ Memulakan Netscape

¢ Mencari dan mencapai dokumen
Web dengan Netscape

¢ Menandakan halaman Web
dengan “Bookmark”

Menyimpan teks/grafik untuk
kegunaan masa hadapan

Mencetak halaman Web
Menutup Netscape

World Wide Web?

¢ WWW atau W3

+ koleksi dokumen-dokumen seluruh dunia
(lebih daripada 50 juta dokumen)

+ disimpan di lokasi-lokasi Web tertentu

Kelebihan WWW

+ Maklumat segera

+ Kuantiti maklumat yang banyak (lebih
daripada 50 juta dokumen)

+ Mudah
+ Format penyampaian yang menarik
+ Menggalakkan perkongsian maklumat

LA

Nota:

Nota:

Nota:




WWW Di Dalam Bilik Darjah
- Induksi Set Nota:

WWW Di Dalam Bilik Darjah
-- Penyampai Maklumat Nota:

WWW Di Dalam Bilik Darjah

-- Pemulihan/Pengayaan Nota:

Exploring Ancient World
Cultures

n!

i| This is MEGA Mathematicsl




WWW Di Dalam Bilik Darjah
- Tutor Nota:

© 8t 1) bt b S b

s 1) M by

D)
city.net your guide to the world

_xr

home contents index

Bagaimana WWW Berfungsi? Nota:

+ Konsep hypermedia (hyperteks +
multimedia)

+ Bahasa Komputer Khas (HTML)

@ Uniform Resource Locator (URL)

+ Perlu Browser

e.g. Netscape, M

Netscape Navigator Nota:

& Browser

# Popular (~80%
pengguna Internet)

+ Ramah pengguna

+ Digunakan

dalam kursus ini




o Asas Internet untuk Guru

Menerokai World Wide Web (WWW)

Arahan Sesi Amali

Aktiviti

Masalah

1. Memulakan Netscape Navigator

P '
Ry

Netscape
1.1 Klik tetikus dua kali pada ikon Navigator
1.2 Tunggu sehingga skrin Netscape muncul dan mesej
Document Done dipaparkan di bahagian bawah skrin.

Netseape  Pelcome to Netacape]
Q

NETSCAPE

MTCAMT | COMPANY R | TRANET |08
DUy AT | PROUUCTS | Sulunions

NETSCAPE NAVIGATOR 2 02

JULY 18: SECOND QUARTER

EARNINGS Download the newest release of

Netscape Nawgator and read about 1
recent enhancements. Upgrade paches  [§
for Windows, Macintosh, and Uncx are  [§
also avadlable.

Due to conhnued momentum m sales of
server and chent software for building
corporate intranets, Netscape reported a
M percent merease in second quarter revenues.
AT E DT n

Tunggu hingga mesej ini dipaparkan

2. Membaca Dokumen Web (Browsing)

2.1 Memilih hyperteks

Bawa anak panah tetikus ke mana-mana teks yang berwarna
biru atau yang bergaris. Jika anak panah bertukar menjadi
tangan, teks tersebut adalah satu hyperteks. Ini bermakna
anda boleh mendapat dokumen lain sekiranya tetikus diklik
pada teks tersebut. Cuba Klik tetikus untuk melihat dokumen

di sebalik suatu hyperteks.
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Aktiviti

Masalah

Anak panah tetikus bertukar
menjadi tangan

2.2 Menggerakkan Halaman Web

Klik tetik_qs pada anak-anak panah yang menunjuk ke atas/
bawah/kiri/kanan di bingkai tetingkap untuk menggerakkan

halaman Web.

Ke
tas

O e T T T T

JULY 18 SECOND QUARTER
EAnrNINGS

Duve 19 ontemand momentian o vdes of
sorver wnd (hent ) olivars fod tnabehong
conper e wirmwts, Newsape rpaniey] &
M parcend erase w1 4Cond quarter revemd i

- —————— Ke

Bawah

2.3 Ke Belakang (Back) dan Ke Hadapan (Forward)

| untuk melihat halaman Web sebelum ini dan

Klik butlﬁ 2
butang untuk halaman Web yang telah dilihat sebelum
bergerak ke belakang.

2.4 Menghentikan Penerimaan Data

Klik butang yang bernyala (merah) untuk menghentikan
penerimaan data. Dengan ini, anda akan dapat memberi

arahan lain.

m Anda dinasihatkan supaya sentiasa menghentikan penerimaan

data sebelum memulakan proses pencarian maklumat yang baru.
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Aktiviti

Masalah

3. Mencari Maklumat

3.1 Menggunakan Net Directory atau Net Search

3.1.1 Klik butang Net Directory atau Net Search.

Netscape - (Welcome 1o Netgseape]

3.1.2 Pilih di antara enjin pencari maklumat (search
engine) yang ada, misalnya Yahoo.

3.1.3 Pilih subjek yang hendak dicari, misalnya Education.
Ini akan memberi senarai yang mengandungi bahan
yang berkaitan dengan Education.

3.1.4 Klik butang Back untuk kembali ke skrin Net Search

(seperti yang di atas).

3.1.5 Pilih enjin pencari maklumat yang lain pula,

misalnya Excite.

Kotak kata kekunci

3.1.6 Bawa anak panah tetikus ke kotak kata kekunci dan

klik.
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Aktiviti

Masalah

3.1.7 Bila kursor berkelip dalam kotak kata kekunci,

taipkan kata kekunci bagi maklumat yang hendak
dicari, misalnya Internet.

click berg! and we'll give you the world!

LUCEBS e

Taip kata kekunci di sini

Dalam contoh di atas, kata kekunci ‘Internet” ditaip untuk mencari
maklumat dengan Lycos.

3.1.8 Klik butang Search, Go Get It dan sebagainya pada

skrin atau tekan kekunci Enter pada papan kunci
untuk mulakan pencarian.

3.2 Mengqunakan Uniform Resource Locator (URL)

3.2.1 Bawa anak panah tetikus ke ruang Location dan
klik.

3.2.2 Bila kursor berkelip dalam ruang itu, gunakan
kekunci anak panah, Delete atau Backspace (<)

pada papan kekunci untuk hapuskan URL yang
tercatat.

Locali‘ons hitp. / home netscape com

Hapuskan

3.2.3 Taipkan URL baru, misalnya http://www.jaring.my,
tekan kekunci Enter pada papan kekunci untuk
beralih ke tapak Web baru seperti yang ditaipkan.

3.2.4 Rujuk Lampiran IV untuk URL bagi pelbagai tapak
Web yang lain.

4. Menggqunakan Bookmark

4.1 Pada halaman Web yang hendak ditandakan, klik pada
Bookmark untuk membuka menu Bookmark.
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Aktiviti

Masalah

4.2 Klik pada Add Bookmark untuk menandakan halaman
Web itu.

Klik tetikus di sini untuk menandakan halaman Web

Scudﬂng Englne...
The Clip Art Connection

| ALLfalths Press-Welcome Page
Mathematics Archives WWWY Sarver
Internctyelated lessen plans
Pine Information Center

4.3 Klik butang &8 untuk kembali ke skrin permulaan
Netscape.

4.4 Buka menu Bookmark sekali lagi.

4.5 Pilih di antara tapak-tapak Web yang tersenarai dalam

menu tersebut. Klik pada tapak Web yang dikehendaki.

Contoh:

,V' 0 s IR a1l
QpHons Dluclnry Mmlw uclp
Md Buuhnlrk Curl+D I8
Go to Bookmarks... Curi+B

Klik di sini untuk mencapai lokasi Web
Instructional Technology Connections

4.6 Untuk menghapuskan Bookmark, buka menu Bookmark,

klik pada Go to Bookmark..., tandakan tapak yang
hendak dihapuskan Bookmarknya dan tekan kekunci

Delete.

5. Menyimpan Halaman Web

5.1 Teks

5.1.1 Buka menu File.
5.1.2 Klik pada Save As.
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Aktiviti

Masalah

Klik untuk simpan fail teks halaman Web

Netseape - [Welcome 1o Netscape| Ol
[N Edit Yiew o Hookmarks Qptlons Directory Window Hel
New Yeb Browser] CuitN

New Mall Mcssagq CirleM ||
Mall Document..,
Open Locatian... Crrlol
Open Elle... Cui+0

Page Setup...

Print..

Print Preylew

Close Cirl oW
| Exit

5.1.3 Masukkan disket ke dalam pemacu a: .

5.1.4 Dalam tetingkap Save As, taipkan a:<namafail>
dalam ruang berkenaan, di mana <namafail>
mewakili nama fail yang anda hendak beri kepada
fail yang disimpan dan a: menyatakan pemacu di
mana fail itu hendak disimpan.

G Nama fail teks dokumen Web biasanya berakhir dengan .htm,
Jangan hapuskan.

Taip a:<:\amarail> di sini

£5SISTANCE

Butang OK Butang Cancel

5.1.5 Untuk menyimpan fail, klik pada butang OK di
tetingkap Save As atau tekan kekunci Enter pada
papan kekunci. Untuk membatalkan proses, klik
pada butang Cancel di tetingkap Save As atau
tekan kekunci Esc pada papan kekunci.

5.2 Grafik

52.1 Bawa anak panah tetikus ke suatu grafik pada skrin
Netscape yang hendak disimpan.
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Aktiviti

Masalah

5.2.2 Klik butang kanan tetikus sekali supaya tetingkap
seperti di bawah muncul.

Elle  Edit W1

£

AL

Wericome Yo
Ny 8 Y e
.N]llk Back
T ~ 4

YOUR Cube ¥y

NCAY COMPANY
GISIRATIONG | yRuLOaly |

JuLy 23: PLuc INTO
NAVIGATOR

newest release of Netscape
Klik untuk menyimpan fail grafik

5.2.3 Klik pada Save this image As.
5.2.4 Masukkan disket ke dalam pemacu a: .
5.2.5 Dalam tetingkap yang muncul, taipkan a:<namafail>

di dalam ruang yang berkenaan seperti yang telah
dijalankan dalam prosedur 5.1.4.

Nama fail grafik biasanya berakhir dengan .gif, .jpg, .bmp, dan
sebagainya, jangan hapuskan.

Taip a:<namafa<> di sini

Butang OK Butang Cancel

5.2.6 Untuk menyimpan fail, klik pada butang OK di
tetingkap Save As atau tekan kekunci Enter pada
papan kekunci. Untuk membatalkan proses, klik
pada butang Cancel di tetingkap Save As atau tekan
kekunci Esc pada papan kekunci.
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Aktiviti

Masalah

6. Mencetak Halaman Web

6.1 Menyediakan Pencetak

6.1.1 Hidupkan pencetak.
6.1.2 Masukkan kertas.

O Cara mengendalikan pencetak berbeza untuk pencetak jenama
berlainan. Ilkut arahan Fasilitator atau rujuk ke[ada buku panduan
pencetak anda untuk maklumat lanjut. :

6.2 Mencetak Semasa Pembacaan (Browsing)

6.2.1 Pada halaman Web yang hendak dicetak, klik pada
File untuk membuka menu File.
6.2.2 Klik pada Print.

T T T T

Klik untuk mencetak halaman Web

6.2.3 Nyatakan nombor halaman yang hendak dicetak,
bilangan salinan yang dikehendaki dan butir-butir
pencetakan yang lain dalam tetingkap Print yang
muncul.

Nyatakan sama ada semua Nyatakgn bilangan cetakan
atau hanya mukasurat tertentu

Butang OK Cancel

6.2.4 Untuk mencetak, klik pada butang OK di tetingkap
_Print atau tekan kekunci Enter pada papan kekunci.
Untuk membatalkan proses, klik pada butang
Cancel di tetingkap Print atau tekan kekunci Esc
pada papan kekunci.
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Aktiviti

Masalah

6.3 Mencetak Fail Teks Dokumen yang telah disimpan

6.3.1 Klik pada File untuk membuka menu File.
6.3.2 Klik pada Open File.

Klik untuk membuka fail yang telah disimpan

Page Setup..
Print...
Print Preylew

Close
Exit

6.3.3 Masukkan disket yang mengandungi fail yang
dikehendaki ke dalam pemacu a: .

6.3.4 Dalam tetingkap Open yang muncul, taipkan
a:<namafail> di dalam ruang yang berkenaan, di
mana <namafail> mewakili nama fail yang hendak
dibuka. Klik pada butang OK untuk buka fail
tersebut.

Taip a:<namafail> di sini

Netscape - [Welcome to Netscape] mm

ory Window Help

JULY 21: SECURE SOFTWARE NETSCAPE NAVIGATOR 2.02

6.3.5 Ikut prosedur 6.2.1 hingga 6.2.4 untuk mencetak
halaman Web yang muncul pada skrin.
6.3.6

[!] Grafik pada halaman Web tidak dapat dicetak dengan cara ini
kerana grafik tidak dapat disimpan bersama dengan teks
dokumen Web.
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Aktiviti

Masalah

7. Menutup Netscape Navigator

Klik pada File untuk membuka menu File.
Klik pada Exit untuk menutup Netscape Navigator.

Neow Yyob Browser Cul
New Mall Mesaage Cird
Mail Decumant..,

Qpen Locatian... Ctelel,
Open tHe Cirle Q
Save As.. Cuie§ !
S '”‘_" AT LR R AN TS
Page Scp . 1
Print...
Print Preylew

Klik untuk menutup Netscape Navigator
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Tugasan 3

Untuk suatu topik pelajaran tertentu, pilih sekurang-kurangnya 3
tapak/halaman Web yang anda boleh gunakan untuk aktiviti pengajaran dan
pembelajaran di dalam bilik darjah. Cetakkan halaman-halaman Web
tersebut dan jelaskan dengan ringkas kepada rakan-rakan kursus anda
bagaimana anda akan gunakan tapak/halaman Web itu.

Petunjuk: Anda boleh kumpulkan tapak/halaman Web yang mungkin sesuai terlebih
dahulu dengan menambahkan Bookmark pada tapak-tapak Web tersebut semasa
browsing. Setelah difikirkan mencukupi, anda boleh melawat semula tapak-tapak
tersebut untuk memilih yang paling sesuai.
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Asas Internet untuk Guru

Ringkasan Arahan Sesi Amali

Sesi 3 dan 4 Menerokai World Wide Web (WWW)

Kemahiran
Memulakan Netscape 32 .|
1. Klik dua kali pada ikon Nesa.
2. Tunggu hingga mesej Document Done
dipaparkan di bahagian bawah skrin.
Memilih hyperteks 32 [ Bawa anak panah tetikus ke mana-mana
teks yang berwarna biru atau bergaris. Klik
jika anak panah bertukar menjadi tangan.
Menggerakkan halaman Web 33 Klik pada anak-anak panah yang menunjuk
ke atas/bawah/kiri/kanan pada bingkai skrin.
Ke belakang (Back) dan ke 33 .
hadapan (Forward) Klik butang &2
Menghentikan penerimaan 33
datag P Klik butangm.
Mencari maklumat dengan 34 1. Klik butang Net Search atau Net
menggunakan indeks Net Directory.
Search 2. Pilih enjin pencari maklumat e.g. Excite,
Yahoo, Infoseek, dsb.
3. Pilih subjek pada indeks enjin pencari
maklumat.
Mencari maklumat dengan 34 1. Klik butang Net Search atau Net
menggunakan kata kekunci Directory.
2. Pilih enjin pencari maklumat.
3. Klik pada kotak kata kekunci.
4. Taipkan kata kekunci.
5. Klik butang Search, Go Get It, dsb.
Menggunakan Uniform 35 1. Klik pada kotak Location.
2. Tekan kekunci Delete atau Backspace

Resource Locator (URL)

(«) untuk menghapuskan URL yang
tercatat dalam kotak Location.
3. Taipkan URL baru dan tekan kekunci

Enter.
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Kemahiran

Halaman g ?;.«',n,l-j Ty

Menggunakan Bookmark

35

Pada lokasi Web yang hendak ditanda,
klik pada Bookmark.

Klik pada Add Bookmark.

Di mana-mana lokasi Web, klik pada
Bookmark untuk buka menu tersebut.
Dalam senarai yang muncul, klik pada
lokasi Web yang ingin dicapai.

Untuk menghapuskan Bookmark pada
suatu lokasi Web, buka menu
Bookmark dan klik pada Go to
Bookmark.... Dari senarai yang muncul,
klik pada lokasi Web berkenaan dan
tekan kekunci Delete.

Menyimpan teks halaman
Web

36

RGP =

o

Klik pada File.

Klik pada Save As.

Masukkan disket ke dalam pemacu.
Taipkan nama fail dan nyatakan
pemacu.

Klik “OK".

Menyimpan grafik halaman
Web

37

o VA

o

Bawa anak panah tetikus ke grafik.

Klik butang kanan tetikus sekali.

Dalam tetingkap yang muncul, klik pada
Save this image As...

Masukkan disket ke dalam pemacu.
Taipkan nama fail dan nyatakan
pemacu.

Klik “OK".

Menyediakan pencetak

39

N =

Hidupkan pencetak.
Masukkan kertas.

Mencetak halaman Web
semasa browsing

39

Pada halaman Web yang hendak
dicetak, klik pada File.

Klik pada Print.

Nyatakan halaman yang hendak dicetak,
bilangan cetakan, dsb.

Klik “OK".

Mencetak fail halaman Web
yang disimpan

40

Wh =

oo

Klik pada File.

Klik pada Open File.

Masukkan disket yang mengandungi fail
ke dalam pemacu.

Taipkan nama fail dan nyatakan
pemacu.

Klik “OK” untuk buka fail.

Ulangi langkah-langkah seperti untuk
“Mencetak halaman Web semasa
browsing'".

Menutup Netscape

41

!\)_L

Klik pada File.
Klik pada Exit.
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LAMPIRAN |
Keutamaan Mesej

Simbol tertentu akan muncul pada skrin penerima untuk menunjukkan keutamaan
mesej.

Anak Panah Ke Bawah
-- Keutamaan rendah

5 alelad -EBSMSAB ) 8/2/96 10.14AM
: 8/2/96 10-1BAM

@ Inbox

) Sentm /
8/2/96 10:16AM

@ To: EBSMSAG

& To: EBSMSAG Normal 8/2/96 10:13AM
18 To EBSMSAb Penting 8/2/96 10:11AM
@ To: Pengguna Baru Percubaan 8/2/36 10:02AM
A To EBSMSAG Registerad: EBSMSA6 8/2/96 10:18AM
= To: EBSMSAB Registerad: EBSMSAG 8/2/96 10:25AM
2 To: EBSMSAG Registerad: EBSMSAG 8/2/96 10:28AM
A ) To: EBSMSAG Return 8/2/96 10:17AM

Tanda Seruan
-- Keutamaan tinggi
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LAMPIRAN 11
Notis Penerimaan Mesej

Jika anda telah memilih untuk diberi notis penerimaan di bawah Options sebelum
menghantar suatu mesej, satu notis seperti di bawah akan dihantar kepada anda
setelah mesej anda dibaca oleh penerimanya.
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LAMPIRAN 1lI
Status Mesej

Keadaan sampul surat di tepi mesej dalam folder /n Box mewakili status mesej
tersebut.

Sampul Surat Berklip Sampul Surat Tertutup Sampul Surat Terbuka
-- Mesej dengan lampiran -- Belum dibaca -- Telah dibaca

(3 Deleted mail 8/2/96 10:14AM
& Inbox __Bacalah. » _ . 2/96 10:18AM _

) Sentm il iap. o ) ‘

Low Priority 8/2/96 10:16AM
Normal 8/2/96 10:13AM
Penting 8/2/96 10:11AM
& To: Pengguna Baru Percubaan 8/2/36 10:02AM
8 To: EBSMSAG Registerad: EBSMSAG 8/2/96 10:16AM
=\ To: EBSMSAG Registerad: EBSMSAB 8/2/96 10:25AM
o0: EBSMSAB Registerad: EBSMSAS 8/2/96 10:286AM
Return 8/2/96 10:17AM

Sampul Surat dengan Surat di luar

-- Mesej yang belum dihantar
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LAMPIRAN IV
Senarai URL Pelbagai Tapak Web

Subjek Nama Tapak Web URL
Majallah dan http://www.classroom.net/
Jurnal
CMC http://www.december.com/cmc/
CMC Magazine mag/
From Now On http://fromnowon.org/
The Educational Technology Journal
InterActlve Teacher o http://www.mlab.com/itoreg/
http://www.ole.net/ole/
Untuk Guru http://www.tcimet.net/mmclass/

http://k12.cnidr.org:90/

http://www.scholastic.com/

Information Network of the
Society of Information
Technology and Teacher
Education

http://teach.virginia.edu/insite/
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Subjek Nama Tapak Web URL
Sains http://ericir.syr.edu/Projects/
Newton/
http://www.cellsalive.com/
http://www.nsta.org/
Matematik http://www.c3.lanl.gov/mega-math/
The Math Forum{o http://forum.swarthmore.edu/
7
M
%%f?
Geografi http://www icair.iac.org.nz/
Gateway to Antarctica
city.net ide to the world
o emtents masx | hitpi//www.city.net/
National Geographic Online http://www.nationalgeographic.com/
main.html
US Geological Survey's http://www.usgs.gov/education/
The Learning Web
Sejarah Exploring Ancient World Cultures http://www .evansville.edu/

The Seven Wonder of the
Ancient World

http://pharos.bu.edu/Egypt/ Wonders/

49



[ Subjek

Nama Tapak Web

URL

Bahasa http://www.u-net.com/eflweb/
Inggeris EFLWEB Homepage
) , . .The
CfNJ,dﬁ&ws‘.thﬁ}.:ama http://www.ucalgary.ca/~dkbrown/
Web.Guide.
b Resuatiasie ettt Do, it Ildons s Yoiuing Adiie.
ILEREALIST WONDER SOCIETY | http://www.wondersociety.com/
m http://www.ncte.org/
Homepage
Seni ArtCity http://www.artcity.com/
World Art Treasures WWW http://sgwww.epfl.ch/BERGER/
Server
Fine Art Originals Online http://www.rain.org/~jinj/
fineart.html
Umum Internet for Kids http://www.internet-for-kids.com/

http://users.aol.com/themazeman/
index.html

Microsoft Corporation

Where do you want io go today?

http://www.microsoft.com/

Kementerian Pendidikan
Malaysia

http://eprd.kpm.my/moe.html
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Asas Internet untuk Guru

Panduan Fasilitator
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Asas Internet untuk Guru

Borang Penilaian Kendiri

Self-Assessment Form
(SAF)



Asas Internet untuk Guru

Borang Penilaian Kendiri

Nama Peserta:

Sesi 1
Mel Elektronik (l)

Arahan: Sila catatlkan skor mengikut penunjuk di bawah untuk menandakan tahap
pencapaian anda bagi kemahiran-kemahiran yang berikut:

1 = Saya tidak akan dapat buat selepas sesi ini

2 = Saya mungkin tidak dapat buat selepas sesi ini
3 = Saya yakin boleh buat selepas sesi ini

4 = Saya sangat yakin boleh buat selepas sesi ini

No Kemabhiran Skor
1. Memulakan Microsoft Mail (Log Masuk)

2. Mengarang Mel

2.1 Mula mengarang (butang Compose)
2.2 Menyatakan Alamat Penerima
2.3 Menambahkan Penerima Baru ke dalam Senarai Alamat
2.4 Mengarang mesej
3.  Menghantar Mel (butang Options dan Send)
4.  Menyimpan Mesej untuk dihantar kemudian

5. Menghantar Mesej yang disimpan di /n Box

i

6.  Menutup Microsoft Mail

Untuk kegunaan Fasilitator:
Jumlah Skor =

Purata Skor =

Tugasan: Memuaskan / Baik / Amat Baik



Asas Internet untuk Guru

Borang Penilaian Kendiri

Nama Peserta:

Sesi 2
Mel Elektronik (Il)

Arahan: Sila catatlkan skor mengikut penunjuk di bawah untuk menandakan tahap

pencapaian anda bagi kemahiran-kemabhiran yang berikut:
1 = Saya tidak akan dapat buat selepas sesi ini
2 = Saya mungkin tidak dapat buat selepas sesi ini
3 = Saya yakin boleh buat selepas sesi ini
4 = Saya sangat yakin boleh buat selepas sesi ini
No Kemahiran

1. Menerima dan membaca Mel

1.1 Buka folder /n Box

1.2 Pilih mesej untuk dibaca
2, Membalas Mel (butang Reply atau Reply All)
3. Forward Mel (butang Forward)

4. Mencetak Mel

4.1 Menyediakan pencetak
42 Mencetak mesej yang diingini

5. Menghapuskan Mel

5.2 Menghapuskan mel dari folder /In Box

5.3 Menghapuskan mel dari folder Deleted Malil

Skor

T OO0

Untuk kegunaan Fasilitator:
Jumlah Skor =
Purata Skor =

Tugasan: Memuaskan / Baik / Amat Baik
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Borang Penilaian Kendiri

Nama Peserta:

Sesi 3&4
Menerokai World Wide Web (Www)

Arahan

No

ra

1 = Saya tidak akan dapat buat selepas sesi ini
2 = Saya mungkin tidak dapat buat selepas sesi ini
3 = Saya yakin boleh buat selepas sesi ini
4 = Saya sangat yakin boleh buat selepas sesi ini
Kemahiran
Memulakan Netscape Navigator

Membaca dokumen Web (Browsing)

2 1 Membaca bahan di sebalik hyperteks
2.2 Menggerakkan halaman Web (atas/bawah/kiri’kanan)

2 3 Beralih di antara halaman Web yang telah dibaca
(butang Back dan Forward)

2.4 Menghentikan penerimaan data (butang Stop)

Mencari Maklumat

3 1 Menggunakan Net Directory atau Net Search

3.2 Menggunakan Uniform Resource Locator (URL)

Menggunakan Bookmark

4.1 Menandakan halaman Web dengan Bookmark (Add Bookmark)

Sila catatlkan skor mengikut penunjuk di bawah untuk menandakan tahap
pencapaian anda bagi kemahiran-kemahiran yang berikut:

Skor

JU Uil O

]

4.2 Membuka halaman Web yang telah ditandakan dengan Bookmark [ ]

Menyimpan Kandungan Halaman Web

51 Teks

5.2 Grafik

il



No Kemabhiran

6 Mencetak Halaman Web

6 1 Menyediakan pencetak

6 2 Mencetak semasa pembacaan (Browsing)

6 3 Mencetak fail teks dokumen Web yang telah disimpan

7 Menutup Netscape Navigator

Skor

1000

Untuk kegunaan Fasilitator:
Jumiah Skor =

Purata Skor =

Tugasan. Memuaskan | Baik / Amat Baik
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Sijil Pencapaian

Performance Report
(Certificate)



Asas Internet untuk Guru

SIJIL PENCAPAIAN

Dengan segala hormatnya dimaklumkan bahawa

telah menghadiri kursus

Asas Internet untuk Guru

di

(tempat)

pada

(tarikh)

Laporan Tahap Pencapaian
Kemahiran

Mel Elektronik

1. Mengarang dan menghantar Mel

2. Menerima, membalas, dan Forward Mel
3. Mencetak Mel

4. Menghapuskan Mel

World Wide Web

Browsing

—_

Mencari maklumat
Menggunakan Bookmark
Menyimpan kandungan halaman Web

Mencetak halaman Web

Komen

Tugasan

Tugasan

Komen

1

2

3

FASILITATOR KURSUS

PENGETUA/ KETUA JABATAN
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Overhead Transparencies for
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Sesi 2: Mel Elektronik ()
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Overhead Transparencies for

Sesi 3 & 4:
Menerokai World Wide Web

(WWW)
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